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Phian 1. PINH HUONG CHO SINH VIEN TRUOC KHI THUC TE

1.1. Muc dich va y nghia ciia hoat dong thyc té chuyén nganh

Hoat dong thuc té chuyén nganh 1a mot thanh phan khong thé thiéu trong
chuong trinh dao tao dai hoc, nham gitp sinh vién cung cd, mo rong va van dung kién
thirc 1y thuyét dd hoc vao mdi truong thuc tién. Hoat dong nay ddng thoi hinh thanh
cho sinh vién nhitng k§ ning nghé nghiép thiét yéu nhu k§ ning giao tiép, k¥ ning
phan tich tinh hudng, k¥ niang giai quyét van dé, va k§ nang lam viéc nhom.

Thuc té chuyén nganh con giap sinh vién:

. Tang cuong kha ndng quan sat, ghi chép, phan tich va xu ly thong tin

thuc tién;
. Hiéu 16 hon vé moi truong hoat dong ciia nganh nghé minh theo duoi;
. Nam bat dugc nhitng yéu cau thyc t€ cua cong viéc sau khi tot nghiép;

. Phat trién thai do nghé nghi¢p diung d4n, nhu tinh than trach nhiém, tinh
chii dong va kha ning thich img véi thuc tién.

Nhu vay, hoat dong thuc té khong chi 1a dip dé sinh vién tiép can thuc tién, ma
con 13 qua trinh trai nghiém, toi luyén ban than, timg budc chuyén héa tir kién thuc
hoc thuat sang k¥ ning nghé nghiép viing chic.

1.2. Tim hiéu chung vé cac dia diém thiét ché viin héa co sé dwoe thue té

1.2.1. Khai niém thiét ché vin héa co sé

Thiét ché van hoa co sé 1a hé théng cac to chirc, don vi hoat dong trong linh
vuc van hoa tai cép x4, phuong, thi trin va huyé¢n, thi xa. Pay la noi td chirc cac hoat
dong tuyén truyén, phd bién chu truong, chinh sach ctia Pang va Nha nudc; bao ton,
phat huy gia tri van hoa truyén thong; dép tmg nhu ciu sinh hoat van héa tinh than cia
nhén dan.

Céc thiét ché vin hoa co sd phd bién bao gom:

. Trung tdm van hoa - thé thao x4, phuong, thi tran;

. Nha vin hoa thon, t6 dan phé;
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. Thu vién cOng déng, ta sach phap luat;

. Cau lac bd van hoéa, van nghé, thé thao quﬁn chung;

. Bao tang, khu di tich lich st cap x4, cip huyén.

1.2.2. Vai tro cia thiét ché vin héa co sé trong doi séng céng dong

Thiét ché vin hoa co so giir vai tro 13 trung tAm t6 chire cac hoat dong van hoa,
gido duc, thé thao, phuc vu nhi€ém vu phat trién kinh t& - xa hoi & dia phuong.
Cu thé:

. Tuyén truyén, gido duc: Thong qua cac hoat dong van hoa, truyén
thong, thiét ché gop phan nang cao nhan thirc chinh tri, phap luat va gido duc dao durc,
16i séng cho nhan dan.

. Gin giir va phat huy gia tri vin héa truyén thong: Cac 1& hoi, phong
tuc tdp quan, tro choi dan gian, nghé thuat dan tdc duge to chirc, bao ton thong qua
cac hoat dong cua thiét ché.

. Ting cuwong giao luu, doan két cong dong: Cac hoat dong vin hoa - thé
thao 1a dip dé cac tang 16p nhan dan gip gd, giao luu, gan bo.

. Phuc vu nhu cau huéng thu vin héa: Thiét ché vin hoa co so to chirc
nhiéu loai hinh giai tri lanh manh, gép phan nang cao doi song tinh than ctia ngudi
dan.

1.2.3. Ngi dung can tim hiéu trwéc khi thuc té

Trudce khi tham gia thuc té tai cac thiét ché van héa co s, sinh vién can nghién
ctru trude cac ndi dung sau:

. Thoéng tin co' ban vé don vi: Lich st hinh thanh, co clu to chire, chuc
nang, nhiém vy cua thiét ché.

. Cac chwong trinh hoat dong chinh: Nhirng hoat dong van hoda, van
nghé, thé thao, tuyén truyén tiéu biéu ma don vi t6 chtic hing nam.

. Co sé vt chat, ngudn lwe: Quy mo co so vat chat, trang thiét bi, nhan

su phuc vu hoat dong.



. Kho khan va thuén lgi: Cac thach thuc trong hoat dong van hoa co so
nhu thiéu ngudn lyc, kho khin trong huy dong cong ddng, hodc ap luc tir thay doi xa
hoi.

. Chién lwgc phat trién: Nhitng hudng di médi, nhitng sang kién, mo hinh
hoat dong hi¢u qua nham nang cao chét luong hoat dong van hoa tai co so.

Viéc chuan bj t6t kién thirc nén s& gitip sinh vién nhanh chéng hoa nhap voi
moi trudong thue té, xac dinh dung trong tAm quan sat va khao sat trong qua trinh thuc
hién nhiém vu.

1.3. Pho bién ndi quy, quy ché ciia doan thue té

1.3.1. Yéu cdu chung vé ky ludt va tac phong

Trong sudt qué trinh thyc té, mdi sinh vién phai tuyét ddi chap hanh cac noi
quy, quy ché do doan thyc té va nha truong dé ra. Viéc tuan thii ky luat khong chi thé
hién tinh than trach nhiém c4 nhan ma con dam bao cho hoat dong cua ca tap thé duoc
dién ra thuén loi, an toan va hiéu qua.

Sinh vién can:

. Pung gio trong tat ca cac hoat dong theo lich trinh thuc té;

. Tuan theo sy diéu hanh cua can b, giang vién phu trach;

. Tham gia dﬁy du cac budi sinh hoat chung, budi lam viéc tai co s6;

. Thé hién tac phong lam viéc chuyén nghiép, thai do6 nghiém tic, ton

trong van hoa dia phuong.
1.3.2. Quy dinh vé an toan trong qua trinh theec té
An toan 13 yéu t6 hang dau trong to chirc hoat dong thyc té. Sinh vién can:
. Tuyét dbi tudn tha cac quy dinh an toan lao dong, an toan giao thong;
. Khong tu ¥ di chuyén ngoai khu vuc quy dinh;
. Khong tham gia cac hoat dong c6 yéu to nguy hiém, rii ro néu chua duoc

phép;



. B4o c4o ngay véi giang vién phu trach néu xay ra tinh hudng khan cip
hoic bat thuong.

Can bd doan thuc té can pho bién k§ quy dinh an toan, c6 phuong an du phong
xu 1y su cd va phan cong nhi¢ém vu cu thé dé dam bao an toan cho tat ca thanh vién.

1.3.3. Quy tdc trong viéc thu thdp va s dung théng tin

Khi tiép can thong tin tai co sd, sinh vién can thyuc hién ding quy trinh thu thap,
ghi chép va st dung thong tin.

. Thong tin thu thap chi phuc vu muc dich hoc tap, nghién ctru khoa hoc.

. T6n trong quyén riéng tu va bao mat ciia don vi khao sat va ngudi dan.

. Khéng tu ¥ dang tai, chia sé thong tin chua kiém ching 1én cac phuong
tién truyén thong, mang xa hoi.

. Khi str dyung tu liéu, hinh anh phuc vu béo cdo can ghi r& ngudn goc,
duoc su ddng ¥ clia co so.

Viéc tuan thu cac quy dinh nay sé& gitp sinh vién rén luyén y thirc nghé nghiép
dung dan va tranh nhitng vi pham dang tiéc anh huéng dén ban than va tap thé.

1.3.4. Quy dinh vé bdo cdo va dinh gid két qud thuc té

Sau khi két thic qua trinh thuc té, sinh vién c6 trach nhiém:

. Nop day du nhat ky thuc té ca nhan;

. Thuce hién béo céo tong hop theo yéu cau cua giang vién hudng dan;
. Tham gia cac budi bao céo, théo luan, chia sé kinh nghié¢m sau thuc té;
. Tham du chAm diém, danh gia két qua thuc té dua trén céc tiéu chi da dé

ra.
B4o céo thuc té 1a san phém hoc thuét bit budc, déng thot 1a can cur danh giad
thai d6 hoc tap, nang luc nghién ciru va ky nang tong hop, phan tich thuc tién cia sinh

vién.



Phén 2. SINH VIEN TIEN HANH THUC TE TAI CAC THIET CHE VAN HOA
THEO KE HOACH

2.1. Thue té cac ky niing, phwong phip quan sat, tim hiéu, khéio sit hoat
dong cia cac thiét ché viin hoa

2.1.1. Vai tro cia Ky nang quan sat, fim hiéu trong hoat déng thuec té

Trong bat ky hoat dong nghién ctru thuc té nao, k¥ ning quan sat va tim hiéu
dong vai tro then chdt trong viéc tiép can, phan tich va danh gia cac hién tugng, su
kién van hoa trong méi trudng sdng dong cua cong dong. Quan sat khong don thuan
chi 13 nhin nhan bang mat, ma con bao ham viéc st dung tu duy phan tich dé nhan
dién ban chat, mdi quan h¢ va y nghia xa hoi cua cac hoat dong van hoa dang dién ra
tai céc thit ché vin hoa co sé.

Vi¢e rén luyén ky nang quan st gitp sinh vién:

. Phat hién cic dic diém noi bat trong co ciu td chtc, phuong thirc hoat
dong, ndi dung chuong trinh tai cac thiét ché van hoa;

. Xac dinh dugc diém manh, diém yéu trong cong tac quan 1y, to chic hoat
dong van hoa;

. Hiéu sau hon vé moéi lién hé giita thiét ché van hoa va cong dong dia
phuong.

2.1.2. Phwong phdp quan sdt, tim hiéu cac hogt dgng tai thiét ché vin héa

DPé hoat dong quan sat dat hi€u qua cao, sinh vién can van dung két hop cac
phuong phap sau:

. Quan sat truc tiép: Tham du cac budi sinh hoat van héa, 1& hoi, hoat
dong thé thao, trién 1am,... dé ghi nhan mgt cach trung thuc cac su kién dang dién ra.

. Quan sat c6 mue tiéu: Trudc khi tién hanh, can xac dinh rd muc dich
quan sat (vi du: khao sat mic do tham gia cua cong dong, danh gia hiéu qua to chirc

chuong trinh,...).



. Ghi chép ngay tai hién trwong: Ghi lai cac sy kién, hién tugng theo
trinh tu thoi gian, dam bao tinh chinh xéc, tranh bi quén lang hodc sai 1éch sau khi két
thac budi quan sat.

. Chup énh, ghi hinh (néu dwoc phép): Tu lidu hinh anh s& hd tro hiéu
qua cho viéc tong hop va phan tich thong tin sau nay.

2.1.3. Ngi dung khdo sat trong qua trinh theec té

Khi khao sat cac thiét ché van héa co so, sinh vién can tdp trung vao cac noi
dung trong tam sau:

. Co cau to chire: Cach thic t6 chirc bd mdy, phan cong nhan sy, vai trd
ctia cac vi tri chirc danh tai thiét ché.

. Chuong trinh hoat dong: Cac hoat dong van hoa, nghé thuat, thé thao,
tuyén truyén phd bién phap luat duoc to chirc thuong xuyén hay theo dip 18 hoi?

. Co sé vit chat, phwong tién k§ thuit: Quy mé, tinh trang va mic do
khai thac, str dung co sé vat chét hién c6.

. Sw tham gia ciia cong dong: Mic d6 huong tmg, tham gia cliia ngudi
dan ddi véi cac hoat dong do thiét ché to chirc.

. Tac dong xa hdi: Vai tro, anh hudng cia thiét ché van hoéa doi véi doi
song tinh than, 16i sdng, phong tuc tip quan cta cong dong.

. Nhirng khé khin, thach thiee: Van dé tai chinh, nhan sy, mo6 hinh hoat
dong, ngudn tu liéu,... ma thiét ché dang gip phai.

. Pé xuit, sang kién: Cac ¥ tudng, md hinh méi nham nang cao hiéu qua
hoat dong, phat huy tdi da gia tri ctia thiét ché.

2.1.4. Khdo sat cong tac qudn ly va phat huy gia tri di san vin héa

Mot ndi dung trong tdm ciia chuyén thyc té 12 danh gia cong tac quan 1y va phat
huy gi4 tri di san vin héa tai cac thiét ché co sd. Sinh vién can chil trong khao sat cac

khia canh sau:



. Tinh trang bao ton di san: Hién trang bao quan hién vat, tai li¢u, kién
trac truyén théng; cong tac tu bo, trung tu di tich.

. Hinh thirc phat huy gia tri: Cac hoat dong trung bay, trién 1am, giao
duc di san cho cong déng, td chure tour du lich di san.

. Chinh sach hd tro: Cac co ché, ngudn luc dia phuong danh cho bao ton
va phat huy di san van hoa.

. Cong dong véi di san: Muc d6 tham gia, nhan thirc cia nguoi dan trong
cong tac bao ton va khai thac gia tri di san.

. M6 hinh quan ly hiéu qua: Cac dién hinh t6t trong cong tac xa hoi hoa
bao ton, lién két bao ton véi phat trién kinh té du lich.

Phuong phép quan sat, khio sat phai dam bdo tinh khach quan, toan di¢n, vira
tap trung vao nhirng thanh tyu ndi bat, vira nhan dién duoc nhirng ton tai, han ché can
khic phuc.

2.2. Thue hanh cic phwong phap nghién ciru, ghi chép, phéng van, thu
thap tu li¢u

2.2.1. Phwong phdp nghién ciru trong thuc té

Nghién ctru thyc té yéu cau sinh vién ap dung linh hoat cdc phuong phap
nghién ctru khoa hoc xa hoi, tiéu biéu nhu:

. Picu tra xa hoi hoc: Thiét ké bang hoi ngan gon, thyc hién khao sat
nhanh d6i voi can bd quan 1y, nguoi dan tham gia hoat dong tai thiét ché.

. Phan tich tai liéu: Thu thap, doc, phan tich cic van ban, bio cdo, ké
hoach, ndi quy,... lién quan dén hoat dong cua thiét ché.

. Nghién ciru treong hop (case study): Chon mot hoic mot s6 mo hinh
hoat dong tiéu biéu cia thiét ché dé nghién ctru sau.

. Phwong phap lién nganh: Két hop tri thirc tir van hoa hoc, quan 1y cong,
x4 hoi hoc,... dé phan tich toan dién ddi tuong khao sat.

Viéc lya chon phuong phap phu hop tiy theo dic diém dia phuong, loai hinh
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thiét ché va muc tiéu nghién ctru thuc té cua timg sinh vién.

2.2.2. Kj ning ghi chép trong qud trinh thuc té

Ghi chép khoa hoc 13 yéu cdu quan trong gitip luu giit, hé thong héa thong tin
trong qua trinh thuc té.

Mot s6 yéu cau di véi ghi chép:

. Ghi chép ngay tai hién trwong: Tranh dé mat mat thong tin chi tiét.

. Sir dung phuwong phap ghi chép phan nhém: Chia théng tin thanh cac
nhoém ndi dung nhu: td chuc bo may, hoat dong van hoda, co s¢ vat chét, kho khan —
thuan loi, dé xuat — kién nghi.

. Ky hiéu khoa hoc: Str dung cac ky hiéu, tir khoa, so d6 tu duy dé ghi
nhanh ma van ddy du y chinh.

. Ciap nhit nhat ky thwe té hang ngay: Nhat ky phai thé hién o tién
trinh, su kién, hoat dong dién ra trong timg ngay thuc té.

Ghi chép tét s& giup sinh vién dé dang tong hop, phan tich va trinh bay két qua
sau thuc té.

2.2.3. Ky ning phéng vdn va giao tiép trong qua trinh thuc té

Phong van 1a phuong phap thu thap thong tin quan trong, gitp lam rd thém
nhimg van dé quan sat chwa du siu.

Mot cude phong van hiéu qua doi hoi:

. Chuén bi ky ludng: Soan trude b cau hoi phong van ngan gon, rd rang,
cO trong tam.

. Thai dd lich sw, ton trong: Thé hién su kinh trong d6i véi dbi tuong
phong van; lang nghe tich cuc, tranh ngat 10i.

. K ning khai thac thong tin: Biét cach goi mé, dat cau hoi phy, khuyén
khich nguoi trd 101 chia sé sau hon.

. Ghi am, ghi chd: Néu dugc phép, c6 thé ghi am dé dam bao thong tin

chinh xac; déng thoi ghi cha nhimg diém mau chdt ngay trong budi phong van.
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Déi tuong phong van co thé bao gdm: can bd quan 1y thiét ché, cong tac vién

van hoa co so, nghé nhan dan gian, nguoi dan dia phuong tham gia cac hoat dong van

hoa.

2.2.4. Phwong phdp thu thap va xi ly tw liéu

Tu liéu thu thap trong qua trinh thuc té bao gom:

. Van ban hanh chinh (ké hoach hoat dong, bao céo téng két, noi quy.,...);

. Hinh anh, video ghi lai hoat dong van hoa;

. Tu liu dan gian (cau chuyén, bai hat, tro choi dan gian, phong tuc tap
quéan);

. Tu liéu khao sat thuc dia (ban d, so d6, mau phiéu khao sat).

Quy trinh x1r 1y tu lidu:

1. Phan loai tw liéu: Theo nhom ndi dung: t6 chirc bd may, hoat dong vin

hoa, di san van hoa, khé khan — thach thirc, dé& xuit giai phép.

2. Heé thong hoéa: Sip xép theo trinh tu logic, dé dang khai thac khi viét bao
cao.

3. Phén tich so bd: Xac dinh nhiing thong tin trong tam, s liu tiéu biéu
dé 1am co so cho cac nhan xét, danh gia.

4, Luu trir khoa hoc: Tu li¢u can duoc luu gilr can than (file s6 hoa hoic
luu trit ban cimg) phuc vu cho viéc trich dan, d6i chiéu khi can thiét.

Viéc thu thap va xtr 1y tu li¢u diing quy trinh s€ dam bao do tin cdy va tinh khoa

hoc cho san pham bdo cdo thuc té.
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Phin 3. TONG KET, PANH GIA THUC TE

3.1. Huwéng din viét béo céo

B4o cdo thuc té chinh 1a mot trong nhiing nd1 dung ma by mon Phan tich tai
chinh huéng t6i trong qua trinh dao tao sinh vién gan lién véi thuc tién doi hoi cua x4
hoi, nham rat gan khoang cach trong mdi quan hé gitta Nha truong — Nha tuyén dung
- Sinh vién;

Noi dung viét béo céo thuc té tot nghiép sinh vién lua chon va viét c6 thé lién
quan dén mot hay mot sé ndi dung gin lién voi cdng viée thuc té tai don vi thuc tap
hodc ¢6 thé Iwa chon chuyén dé c6 ndi dung lién quan dén cac van dé dit ra can giai
quyét ctia nganh chir khong chi goi gon tai don vi thuc tap.

Budc 1: Lua chon ndi dung bo cdo tét nghiép: sinh vién ty chon chuyén dé
minh am tuong nhat, nhung phai duoc su dong ¥ cia gido vién hudng dan

Budc 2: Viét dé cuong khoang 02 trang va viét trén 01 mit gidy (khong viét 2
mit). Budc nay can hoan thanh trong khoang 01 tuan dau tién cua dot thyc tap dé giri
cho gido vién hudéng dan gop ¥ va khoa VHTT t6 chirc duyét dé cuong.

Budc 3: Viét ban thao ctia bao céo. Trudc khi hét han ban thao phai hoan tat va
gtri cho gi4o vién huéng dan gop y va chinh stra.

Budc 4: Viét, in ban bao céo thuc té guri don vi thuc tdp dé nhan xét, dong dau va
ndp ban hoan chinh cho gido vién hudng dan; in bao bao cdo tot nghiép ndp vé khoa
theo thot gian quy dinh.

3.2.  Viét bdo c4o thue té tai co sé

Viéc c6 mot bai bao cao thuc té tot khong nhitng chi anh hudng to1 diém sb cua
sinh vién, ma con anh hudng té1 qua trinh xin viéc cua ban sau khi ra truong. Tuy

nhién, khdng phai ai ciing biét cach trinh bay mot béo cao thyc tap ding chuan.
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Bai viét dudi day cua ching t6i s& hudng dan chi tiét cho ban céch viét b4o céo
thuc té

Bio cdo thuc té 1a ban tong két lai nhitng k¥ ning, trai nghiém va bai hoc trong
qua trinh sinh vién tham gia ky thuc tap tai mét co quan, hay doanh nghi¢p nao do.

Mot bao cdo thyc tap dat yéu cau s& ¢6 bd cuc, ndi dung va bia bao cdo thuc tap
t6t nghiép duoc trinh bay rd rang, don gian nhung van dep mét. Hay tham khao nhimng
lru ¥ sau dé nam duoc cach thuc hién mot ban béo céo thuc tap “chudn chinh” nhat.

Buwéc 1: Loi mé ddu bao cao thue té

Loi mo dau bao cao thuc tip duoc danh gia 1a vo cing quan trong bai day sé 1a
nhimg cau chit dau tién duoc doc. Vi vay ban hiy luu ¥ trau chudt cho phan nay, viét
suc tich, ngan gon nhung van néu ra day di nhitng ndi dung can xut hién nhu:

- Ly do chon dé tai

- Mugc tiéu nghién ctru

- Pham vi nghién ctru

- Phuong phap nghién ctu

- Cau tric dé tai

Buwéc 2: TOm tit nhitng ¥ can néu trong béo céo thue té

Sau ddy ching tdi s& goi ¥ cho banh céch sip xép Y va cach trinh bay béo cao
thuc tap hoan hdo nhé:

Chuong 1: Tong quan vé co sé thuc té
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Trong phan ndy ban can trinh bay théng tin vé co quan, doanh nghiép ma ban
thuc tap mot cach khai quat nhat. Phan nay chi nén trinh bay ngan gon trong khoang 2
trang gidy, khdng nén trinh bay qué lan man, dai dong. Cac thdng tin nay bao gom:

- Tén, dia chi day du.

- Lich sir hinh thanh va phat trién.

- Co cAu to chire (doan nay ban can phai vé& so dd to chirc).

- Chirc ning, nhiém vu va pham vi nganh nghé hoat dong.

- Quy md, niang luc san xuét, kinh doanh, dich vu....

Chuong 2: Co s6 Iy thuyét

Trong phan co s& Iy thuyét ban can ghi tdm tit nhitng kinh nghiém, kién thirc da
hoc duoc trong qué trinh thuce tap dé ap dung giai quyét cac van dé dugce dé cap dén
trong bao céo.

Churong 3: Ngi dung thuec té tai co quan/don vi tiép nhén

Pay 1a chuong c6 ndi dung vo cing quan trong va chiém phan 16n sd diém
trong bao co thyc tap tot nghiép cua ban. Trong chuong 3, ban can trinh bay cu thé
cac ndi dung sau:

- M0 ta cong viéc ban dugc giao tai don vi cOng tac

- Phuong thirc ban lam vi¢c tai don vi thuc tap

- Quy trinh thyc hién cdng viéc

- Két qua ban dat duogc trong thoi gian thuc tap

- Két qua khao sat, thu thap tai liéu thuc té

- Cubi cuing 1a phan tich va xt ly s6 liéu

Chuong 4: Két qud nghién ciiu
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Pay chinh I phan s& nhan dugc sé diém 16n nhit trong bao céo thuc tap. Thay co
huéng din s& dya vao phan tong hop nhimg kién thirc, kinh nghiém va bai hoc ban rit
ra trong qué trinh thuc tip dé dua ra danh gia chinh xéac, chinh vi vay ban hiy trinh
bay chiam chit cho chuwong ndy hon nhé. Mot sé ndi dung ban can trinh bay trong
Chuong 4 nhu sau:

- Nhirng diém phu hop giita chuong trinh dao tao nganh hoc v6i hoat dong thuc
té ctia don vj thuc té

- Nhitng diém chwa phi hop giira chuong trinh dao tao va qua trinh thuc té

- Pé xuét c4c giai phap d6i méi nodi dung chuong trinh va phuong phap dao

t
ao

Churong 5: Két ludn Va kién nghi
Phan ndy nim cudi ctia bao cdo. Ban chi nén trinh bay trong khoang 2
trang

gidy va bao gdm céc ndi dung chinh sau:

- TOm tat lai nhitng viéc da thuc hién duoc trong qué trinh thyc té

- Trinh bay diém manh va han ché cua van dé thuc tap tai cong ty

- Y kién cé& nhan sau khi hoan thanh bao céo thuc tap tot nghiép

- Nhitng diéu hoc hoi duoc sau khi hoan thanh chuong trinh thyc tap tot nghiép

- Nguyén vong cta ban than sau khi hoan thanh chwong trinh thuc tap tét
nghiép

- Mot bao céo thuc tap can dam bao day di cac nodi dung néu trén

Buwéc 3: Két ludn bao céo thue tip

bay la phﬁn chdt lai cubi cung cua bao céo thuc tap. Phan nay ban bat budc

phai trinh bay mot cach 4n tuong.
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Néu nhu trong phdn m& dau ban can phai trau chudt dé thu hat duge su chd y
cta thiy ¢d hudng dan thi phan két luan bao céo thyc tap s& gilp ban nhan manh lai
dugc toan bd ndi dung quan trong trong bao céo thuc tap va dé lai 4n tuong voi1 nguoi
doc.

Tuy thudc vao do dai cua ban bao céo va cac ndi dung ma ban da trinh bay
trong ban bao cdo dé dua ra 101 két luan ngin gon, stc tich va phu hop nhit.

Buwérc 4: Loi cam on trong bao cao thue tap

Loi cam on trong bao cao thuc tap dugce trinh bay don gian nhung cling khéng
kém phan trang trong.

Lo1 cam on ¢ day khong chi thé hién sy cam on véi théy cO hudng dan, ma con
thé hién sy biét on sdu sac téi nha trudng, téi cac thdy cd gido di day dd ban trong
nhiéu nam hoc tai truong. Ngoai ra, ban ciing can thé hién sy biét on sau sac toi nhiing
ddng nghiép trong doanh nghiép, co quan di tao diéu kién va timg budc huéng din
ban trong sudt qua trinh thuc tap.

Hay giri 101 cam on t6i nhitg ngudi di gitp dd, tao diéu kién cho ban trong qué
trinh hoc tap, cong tac

Buwére 5: Bia bao cao thue tap

Sau khi noi dung dd hoan tat, ban can phai chii y dén bia ngoai ctia bao céo thuc
tap tot nghiép. Mau bia béo cdo thuc tap dep phai don gian, tinh té nhung ciing phai
dung chuan dé giy an tuong tot voi nhitng vi giam khéo.

Bia béo céo thuc tap thudng duge trinh bay bang khung vién don gian nhung
trang trong, pho bién nhat 14 kiéu duong ké song song hai bén, mot duong 16n va mot
duong nho. Hay chl ¥ can chinh bai sach ¢d duong vién du hop ly dé lac dong sach

khong bi dong vao phan khung ctia bia nhé.
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3.3. Nhin xét va danh gia két qua thuc té tai co sé

Thu trudng, nguoi cd thim quyén cia co quan, don vi noi sinh vién thuc tap
nhan xét vé ky luat, mic d6 tudn tha cac quy dinh, quy ché, ndi quy cta co quan, to
chtrc noi thuc tap, mirc d§ hoan thanh cong viéc dugc giao va chidm diém vao béan
nhan xét thuce tap.

3.4. D@ xuit dong thoi dwa ra giai phap cin thiét (néu co).

Trong qua trinh thyc tap, viét bao cdo thuc tap tot nghiép cua sinh vién, giang
vién hudng dan phai dinh huéng, huéng dan sinh vién hoan thanh cac nhiém vu thuc té
va béo c4o thyc tap, béo cao tot nghiép va ndi dung ciia dé tai. Sinh vién phai chiu hoan
toan trach nhiém vé qua trinh thuc té, béo céo thyuc té va noi dung cua dé tai va giang
vién huéng dan s& chiu trach nhiém vé tinh xac thuc cta qué trinh thuc tip, bao cio
thuc té, bao céo thuc té do sinh vién thuc hién.

3.5. Hoan thién b&o cao ndp vé khoa

Sau khi da nghi¢ém thu xong bao céo, dé nghi sinh vién chinh stra, bo sung, hoan
thién bao céo ndp vé khoa.

S6 lugng nop: 02 quyén (in bia xanh thuong c6 bong kinh)
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