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Phén 1: Pinh huwéng cho sinh vién truée khi thue tip

Thuc tap cudi khoa 1a mot hoc phén quan trong trong chuong trinh dao
tao nganh Quan 1y vin hoéa, nham giup sinh vién van dung nhiing kién thic 1y
thuyét da hoc vao thuc tién cong tac chuyén mon. Giai doan dinh hudng thuc tap
cO vai tro dac biét, gitp sinh vién cé nhiing chuan bi can thiét vé tam thé, ky
nang, kién thirc trude khi tham gia thuc tap tai cadc co quan, td chie. Noi dung
dinh hudng bao gdm viéc cung cap thong tin to chirc thuc tip, phd bién quy
dinh, huéng dan lya chon dia diém va noi dung thuc tap, quy trinh dang ky va
phan cong giang vién hudng dan. Cu thé nhu sau:

1.1. T6 chirc doan thuc tip

Ngay tir dau giai doan dinh hudng, Khoa va B6 mén t6 chirc cong tac
chuan bi cho doan thuc tap, dam bao quy trinh thyc hién théng nhét, khoa hoc
va hiéu qua. Sinh vién duogc cung cap diy du cac théng tin sau:

. Danh sach doan thwe tap: Thong b&o danh sach sinh vién tham
gia thuc tap cudi khoa, chia thanh cac nhom phu hop néu sé luong dong, thuan
tién cho viéc huéng dan, quan 1y.

. Pia diém va thoi gian thwe tip: Cap nhat danh sach cac co quan,
don vi, t6 chtrc tiép nhan sinh vién thuc tdp. Thoi gian thuc tip duogc xac dinh
theo ké hoach dao tao, thuong kéo dai tir 6 dén 8 tuan, tiiy theo yéu cau cia ting
khoéa hoc.

. K¢ hoach thue tip: Cung cép chi tiét ké hoach thuc tap, bao gom
muc dich, yéu cau, ndi dung, tién d6 thuc hién, nhiém vu cu thé cta sinh vién tai
don vi thuc tap.

. Muc tiéu thue tp: Nhian manh muc tiéu chinh ciia dot thyc tap, do
1a: van dung kién thic chuyén nganh vao coéng viéc thuc té, rén luyén k¥ ning
nghé nghiép, phat trién pham chat dao dirc nghé nghiép, hiéu biét vé méi truong
1am viéc thuc tién.

. Noi dung va cac hoat dong thwe tip: Hudng dan cu thé cac nhom
cong vi¢c ma sinh vién s€ tham gia nhu t6 chire su kién, hoat dong truyén thong,

diéu tra, khao sat, xdy dung ké hoach, 1ap dé 4n trong linh vuc quan 1y vin hoa.



Thong qua viéc cung cap diy du cac thong tin ndy, sinh vién s& chii dong
trong viéc xac dinh muc ti€u cd nhan, lap ké hoach thuc tap phu hop, déng thoi
chuén bj tdm Iy va k¥ ning can thiét cho qu4 trinh tham gia thyc tién.

1.2. Quy ché, quy dinh thuc tip

Pé dam bao qué trinh thuc tip dién ra nghiém tac, khoa hoc, sinh vién
dugc phd bién cac quy ché va quy dinh chung, bao gém:

. Quy dinh vé thai d§ va tac phong: Sinh vién phai tuan thii noi
quy cua don vi thuc tap, thé hién tinh than trach nhiém, tinh ky luat cao, co tac
phong 1am viéc chuyén nghiép, ton trong quy trinh va vin hoa cua t6 chuc.

. Quy dinh vé thoi gian 1am viéc: Sinh vién thuc hién gio gidc 1lam
viéc theo quy dinh cua don vi tiép nhan. Viéc nghi phép trong thoi gian thuc tap
phai dugc don vi thyuc tap va giang vién huéng din dong ¥.

. Quy dinh vé bao mat: Sinh vién phai tuyét d6i ton trong cac thong
tin nd1 bd cua co quan, don vi; khong duoc tu y cong bd tai lidu, sb lidu, thong
tin khi chua c6 sy cho phép cua don vi thuc tap.

. Xir Iy vi pham: Céc truong hop vi pham quy ché thyc tap s& bi xir
Iy theo quy dinh cta Khoa va Nha truong, déng thoi anh huéng dén két qua hoc
phan.

Viéc phd bién diy du cac quy dinh giup sinh vién nhan thic ro trach
nhiém ctia minh, tir d6 ning cao ¥ thirc tu giac, chu dong trong sudt qué trinh
thuc tap.

1.3. Quy dinh vé viét nhat ky va bio cdo thuc tip

Trong qué trinh thyc tap, sinh vién c6 trach nhiém ghi chép day du, trung
thuc cac cong viée da thuc hién thong qua Nhat ky thwe tap. Quy dinh cu thé
nhu sau:

. Vé nhat ky thuc tap:

o Sinh vién ghi nhat ky hang ngay hoic hang tuan tily theo tinh chat

cong viéc.



o Noi dung nhat ky phai thé hién rd nhitng cong viéc duoc giao, cach
thirc thuc hién, két qué dat dugc va nhitng kho khan, thuan lgi trong qua trinh
thuc hién.

o Nhat ky can duge xac nhan béi can bod huéng dan tai don vi thuc
tap dinh ky (it nht 2 1an trong sudt qua trinh thuc tap).

. V& bio cdo thuc tap:

o Sau khi két thic dot thuc tap, sinh vién phai ndp bdo cdo thuc tap
cudi khoa.

o Bao c4o gdm cac ndi dung chinh: gidi thiéu chung vé don vi thuc
tdp; mo ta chi tiét cong viéc thuc tip; danh gia két qua cong viéc; phan tich
nhiing van dé thyc tién lién quan dén linh vuc quan 1y vin hoa; dé xuat giai phap
hoic kién nghi (néu co).

o B4o cdo can duoc trinh bay khoa hoc, rd rang, c6 nhan xét cua co
quan thyc tap va cla giang vién hudng dan.

Nhat ky va bao cdo thuc tap 13 cin ctr quan trong dé danh gia két qua hoc
phan thuc tap cudi khoa cua sinh vién.

1.4. Lwa chon dia diém va ndi dung thue tap

Mot diém méi trong to chirc thuc tip cta hoc phan nay 1a khuyén khich
sinh vién chi dong tim kiém dia diém va noi dung thuc tdp phu hop véi dinh
hudng nghé nghiép ca nhan. Cu thé:

. Sinh vién tu chon dia diém thwe tip: Sinh vién duoc tu do lién hé
cac co quan, td chirc van hoa, trung tam van hoa, bao tang, nha hat, cac don vi
truyén thong, td chure sy kién... dé tim noi thuc tap phu hop vé1 chuyén nganh.

. Sinh vién tw xdc dinh ndi dung thye tip: Sinh vién can chi dong
trao d6i véi don vi tiép nhan dé xac dinh rd noi dung cong viéc s€ thuc hi¢n
trong qua trinh thuc tap.

Tuy nhién, trong truong hop sinh vién khong thé tuy tim duoc dia diém
hodc dé tai thuc tap, sinh vién can chi dong bao som vdi Khoa va BO mon.
Trén co s& d6, Khoa va Bo mon sé hd trg sinh vién lién hé cac don vi thuc tip

phu hop nham dam bao sinh vién ¢6 noi thuc tap ding tién do.



Vi¢c chu dong trong khau lya chon dia diém va noi dung thyc tap giup
sinh vién hinh thanh tinh tu lap, k¥ ning 1ap ké hoach nghé nghiép va xac dinh
13 16 trinh phat trién ban than trong tuong lai.

1.5. Quy trinh dang ky thwe tap

Pé dam bao cong tac quan 1y sinh vién trong sudt thoi gian thuc tap, quy
trinh dang ky duoc thuc hién theo cac budc:

. Nop phiéu ding ky thue tap:

o Sinh vién hoan thién Phiéu ding ky thwe tip theo mau chung cta

Khoa, ghi r0 thong tin ¢4 nhan, dia chi don vi thuc tap, dé tai/noi dung cong viéc

duy kién.

o Thoi han ndp phiéu dang ky s& dugc Khoa va Bo mon thong bao cu
thé.

. Tong hop va phan cong giang vién huéng din:

o Bo mon tién hanh tong hop danh sach sinh vién, dia diém va noi
dung thuc tap.

o Can ctr vao chuyén moén va kinh nghiém cua giang vién, B mon

phan cong giang vién huéng dan cho tirng sinh vién hodc nhém sinh vién.

. Ra quyét dinh thuc tap:

o Khoa 1ap danh sach sinh vién du diéu kién thuc tap va trinh Hi¢u
truong ky ban hanh Quyét dinh thue tip.

o Quyét dinh thuc tap 1a van ban phap 1y xac nhan viéc sinh vién
tham gia thuc tap, dong thoi 1am co sé dé sinh vién lién hé chinh thirc v6i don vi
thuc tap.

. Cap gidy gi6i thiéu:

o Sinh vién duoc cap Gidy giéi thiéu thue tip néu don vi yéu cau.
Giéy gidi thi€u ghi 1o tén sinh vién, chuyén nganh dao tao, don vi thuc tap, muc
dich thuc tap.

Cac budc trén dam bao sinh vién ¢ sy chuin bi chu ddo, déy du vé tha
tuc phap 1y trudce khi tham gia thuc tap tai cac co quan, don vi.

1.6. Mot s6 luu y khac trong giai doan dinh huéng



. Sinh vién can tham gia day du cac budi sinh hoat dinh hudng, phd
bién ké hoach thuc tap do Khoa va Bo mén t6 chiic.

. Thudng xuyén theo ddi thong béo tai bang tin va cong théng tin
dién tir cia Khoa dé cap nhat thong tin méi nhét lién quan dén cong tac thuc tap.

. Tu trang bi kién thitc chuyén moén, k§ ning mém can thiét nhu ky
ning giao tiép, k¥ ning lam viéc nhom, k¥ ning quan 1y thoi gian trude khi bat

dau thuc tap.



Phén 2: Sinh vién tién hanh thwe tip tai co sé da ding ky theo quyét dinh
thue tap:

Sau khi hoan tat giai doan dinh hudng va céc thu tuc can thiét, sinh vién
chinh thirc budc vao qué trinh thuc tap tai cac co s¢ da dugc phé duyét theo
Quyét dinh thyuc tdp ciia Hiéu truong. Dy 1a giai doan trong tAm, nham gan két
ly thuyét da hoc tai truong véi thuc tién cong tac chuyén moén tai cac don vi
trong linh vuc Vin hoa, Thé thao va Du lich. Qu4 trinh thyc tdp doi hoi sinh
vién phai chu dong, nghiém tuc, linh hoat van dung kién thtc, k§ ning va tac
phong nghé nghiép vao thuc tién cong viéc. Noi dung thuc tip cu thé bao gom
cac nhom nhiém vu sau:

2.1. Thuc hién cac nhiém vu dwge don vi thuc tap phan cong

Trong sudt thoi gian thuc tap, sinh vién chiu sy quan 1y va huéng dan truc
tiép tur phia don vi tiép nhan thuc tap. Cac cong viéc, nhiém vu cu thé s& do don
vi thuc tap giao pho, phu hgp véi chuyén nganh dao tao va nang lyc cua sinh
vién. Sinh vién can tuan tha ndi quy cua co sé, cha dong phdi hop, hoc hoi va
hoan thanh tot cac nhiém vu duoc giao. Pay 1a co hdi dé sinh vién rén luyén ky
nang nghé nghiép, k¥ ning giao tiép, té chirc cong viéc va xir Iy tinh hubng thyc
té trong moi trudng chuyén nghiép.

Ngoai ra, sinh vién can chu dong ghi chép nhat ky thuc tip hang ngay,
phan anh trung thuc nodi dung cong viéc, nhimg van dé phat sinh, cic phuong
phap giai quyét, ciing nhu nhing kién thirc va kinh nghiém thu nhan duoc qua
tung giai doan thyuc tdp. Nhat ky thuc tap va qua trinh 1am viéc s€ la co s& quan
trong dé sinh vién tong hop, phén tich, danh gia va viét bao cdo thuc tap cudi ky.

2.2. Nghién ciru cong tidc tham muu cho cap quan ly trong linh vuc
Viin héa, Thé thao va Du lich

Mot trong nhitng ndi1 dung trong tdm trong qua trinh thuc tap la sinh vién
tién hanh nghién ctru cong tdc tham muu, dé xuét cho 1anh dao don vi cac van dé

thudc linh vuc chuyén nganh. Cong tac tham muu khong chi don thuan 13 hd tro



thuc hién cac cong viéc hanh chinh ma con bao gom viéc chu dong phat hién
van dé, dé xuat giai phap, xay dung ké hoach trién khai hoat dong, t6 chuic su
kién hodc cac chuong trinh truyén thong van hoa, thé thao, du lich.

Thong qua viéc tham gia vao cac hoat dong tham muu, sinh vién s& hiéu
rd hon vé quy trinh ra quyét dinh, co ché phéi hop gitta cac b phan chirc ning,
k¥ ning soan thao vin ban hanh chinh chuyén nganh, dong thoi rén luyén tu duy
phan tich, tong hop va k¥ ning lap ké hoach. Pay 1a nhiing nang lyc thiét yéu
ddi vai nguén nhan luc nganh Van hoa, Thé thao va Du lich trong bdi canh hién
nay.

2.3. Nghién ciru cong tac to chirc, quan ly hoat déng tai céc thiét ché
van hoa co s¢

Thiét ché van hoa co sd giir vai tro trong yéu trong viéc duy tri, phat huy
doi séng vian hoa tinh than cia cong dong dan cu. Trong qua trinh thyc tap, sinh
vién can tim hiéu cach thuc t6 chirc, quan 1y va van hanh cac thiét ché nay nhu:
nha van hoéa, thu vién, bao tang, trung tam van hoa — thé thao cép x4, phuong,
thi tran.

Noi dung nghién ctru bao gdm: co ciu t6 chirc bd may; quy trinh té chic
cac hoat dong van hoa, ngh¢ thuat, thé thao; cong tac quan ly co sd vat chét,
trang thiét bi; cong tac truyén thong, thu hut cong dong tham gia; xdy dung va
thuc hién ké hoach hoat dong thuong nién; phéi hop véi cac td chuc doan thé dé
phat huy hiéu qua hoat dong cua thiét ché van hoéa.

Viéc truc tiép tham gia td chirc su kién, hd tro cong tac truyén thong hodc
quan 1y sy kién tai cac thiét ché vin hoa s& gitip sinh vién rén luyén k¥ ning lap
ké hoach, k¥ ning to chtrc sy kién, k¥ ning giao tiép cong dong, ciing nhu kha
nang xir 1y tinh hudng linh hoat va sang tao trong thyc tién.

2.4. Nghién ciru cong tac quan ly hoat dong khai thac gia tri di san
vin hoéa phuc vu phat trién kinh té, viin héa, xa hoi

Viét Nam c6 ngudn tai nguyén di san van hoa vo ciing phong phu, trong
d6 Khanh Hoa — mot dia phuong tiéu bicu — s¢ hitu nhiéu di tich lich str, danh

lam thing canh c6 gia tri dic biét. Trong bdi canh phét trién kinh té xa hoi gén



voi béo tdn van hoa, viée khai thac gia tri di sdén mdt cach hi¢u qua va bén ving
1a yéu cau cap thiét.

Trong qua trinh thuc tip, sinh vién can nghién ctru cach thirc quan 1y, khai
thac di san van hoda tai dia phuong, bao gém: cong tac bao tdn, phuc dung; to
chtrc cac hoat dong du lich van héa; xay dung san phé\m du lich gén vo1 di san;
tuyén truyén, quang ba gia tri di san t6i cong dong va du khach. Bén canh do,
sinh vién can danh gia tac dong cua cac hoat dong khai thac di san ddi voi su
phat trién kinh té, doi sbng vin hoa, xd hoi va méi trudong dia phuong.

Thong qua qua trinh thyuc tp nay, sinh vién s€ c6 co hoi tiép can voi1 cac
phuong thirc quan 1y di san hién dai, hoc héi kinh nghiém thyc tién trong viéc
két hop gitta bao ton va phat trién, tir d6 hinh thanh tu duy thyc tién vé khai thac
gia tri vin hoa cho muc tiéu phat trién bén viing.

2.5. Nghién ctru cong tac xay dung doi song vin héa & co s&

Xay dung doi sdng van héa co s 1a nhiém vy quan trong nham phét huy
vai trd clia van hoa trong phat trién nhan cach con ngudi va cong dong, dong
thoi gop phan xdy dung x3 hoi van minh, tién bd. Noi dung nghién ctru trong
qua trinh thyc tap bao gdm:

. Céc hoat dong tuyén truyén, van dong thuc hién nép séng vin hoa
moi tai dia phuong.

. Phong trao xay dung “Gia dinh van hoa”, “Khu dan cu van hoa”,
“Lang van héa”, “To dan phd van hoa”.

. Céc chuong trinh gidgo duc dao dirc, 16i séng vin minh, phong
chdng té nan xa hoi gin voi xay dung doi sdng vin hoa.

. Cong tac t6 chirc 18 hoi truyén théng, sinh hoat van hoa cong dong,
phat huy céc gia tri van hoa dan gian.

Sinh vién thyc tap c6 nhiém vu tim hiéu co ché t6 chirc, phdi hop, van
dong va tuyén truyén cua cac don vi quan 1y van hoa cap co s¢. Pong thoi, sinh
vién ciing can danh gia nhitng thuan lgi, kho khin trong cong tac xdy dung doi
song van hoéa, tir d6 dé xuat nhiing giai phap nham nang cao hiéu qua hoat dong

tai dia phuong thuc tap.
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2.6. Y&u cau d6i véi sinh vién trong suét qua trinh thuc tap

Pé dam bao chat lugng va hiéu qua thuc tap, sinh vién can nghiém tuc
thuc hién céac yéu cAu sau:

. Chép hanh day du ndi quy, quy dinh cua don vi thuc tap va Nha
truong.

. Tich cwe, chi dong trong cong viéc dugc giao, khong ngai khoéd
khan, sin sang hoc hoi, rén luyén k¥ niang nghé nghiép.

. Giir gin tac phong chuyén nghiép, dao dirc nghé nghiép va hinh
anh cua sinh vién truong.

. Chi dong trao ddi voi giang vién huéng dan va can bo phu trach
tai don vi thuc tap dé kip thoi thao g& kho khan, vudng mac trong qua trinh thuc
hién nhiém vu.

. Ghi chép day di nhat ky thuc tdp hang ngay; chuan bi bao céo
thuc tap theo dung quy dinh vé ndi dung, hinh thirc va thoi han.

Thong qua giai doan thuc tap, sinh vién khong chi tich liy kinh nghiém
thuc tién quy bau ma con rén luyén ban linh nghé nghiép, kha ning thich ung
v6i moi trudng 1am viée chuyén nghiép, sin sang dap ung yéu cau cong viée

trong tuong lai.
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Phan 3: Tong két, danh gia thuc tip

Qua trinh thuc tap tai co s& 1a giai doan quan trong nhdm gan két 1y luan
vé6i thuc tién, dong thoi giup sinh vién kiém nghiém, danh gia ning luc chuyén
mon va k¥ ning nghé nghiép trong mdi truong thuc té. Sau khi hoan thanh ky
thuc tap theo ké hoach, sinh vién phai thuc hién cong tac téng két va danh gia
thuc tap theo dung quy dinh ctia Nha truong va Khoa/Bd mon chuyén mon. Viéc
téng két thuc tap bao gém ba ndi dung co ban: (1) viét va ndp bao cao thuc tap,
(2) ndp Phiéu nhan xét thuc tap, va (3) tham gia danh gia két qua thuc tap do
Khoa/B6 mén t6 chirc.

3.1. Huéng din viét bao cao

Viét bao cdo thuc tap tét nghiép

Trong qué trinh thuc tap, tir kién thirc duge hoc ¢ nha truong va kién thirc
thuc té tai dia phuong em viét bao céo thyc tap tot nghiép dé danh gia kién thirc
va k¥ nang thu thap dugc qua qua trinh thuc tap.

Quy trinh viét bao cdo thuc tap va bao cio tot nghiép

Budc 1: Lua chon noi dung béo cdo tot nghiép: sinh vién ty chon chuyén
dé minh am tudng nhét, nhung phai dugc sy dong ¥ cta gido vién hudng dan

Budc 2: Viét dé cuong khoang 02 trang va viét trén 01 mit gidy (khong
viét 2 mat). Budc ndy can hoan thanh trong khoang 01 tuan dau tién cua dot
thue tap dé gui cho gido vién hudng dan gop ¥ va khoa VHTT t6 chirc duyét dé
cuong.

Budc 3: Viét ban thao cia bao cdo. Trude khi hét han ban thao phai hoan
tat va gri cho gido vién hudng dan gép y va chinh stra.

Budc 4: Viét, in ban bao cédo thuc tap cudi khoa gui don vi thuc tap dé
nhan xét, dong dau va ndp ban hoan chinh cho gido vién huéng dan; in bao bao
céo tot nghiép ndp vé khoa theo thoi gian quy dinh.

Hudng dan két cau va hinh thire trinh bay bao cdo thuc tp

12



Trang bia

Ghi rd cac thong tin: tén trudng; tén khoa; “BAO CAO THUC TAP”; noi
thuc tap; chu dé bao céo thuc tap; ho va tén sinh vién; ma sb sinh vién; 16p,
khoa, khoa. Trang bia bang gidy bia mém, c6 thé kém gidy bong kinh (khong
lam bia cliing).

Bao cao thuc tap

- Phéan Béo céo thuc tip dugc danh may, in ra gidy va c6 do dai tir 20
trang dén 30 trang A4 (210x297 mm)

- Phan Bao co chuyén dé c6 do dai co do dai tir 40 - 60 trang(Chua
ké phu luc, hinh anh dugc ddnh may vi tinh trén kho gidy A4 (210x297 mm);

- DPanh s6 thi tu cac bang, hinh anh, ban do, biéu do, so dd, dd thj va
ghi tén bang & ddu mdi bang.

MBJi loai cong cu minh hoa (bang, dd thi, hinh, so do.. .) duogc dat tén va
danh s tht tu trong mdi chuong cé sir dung bang, d6 thi, hinh, so do.. ¢ minh
hoa. S6 dau 1a sd chuong, sau do la s6 thir tu cia cong cu minh hoa trong phén
noi dung do.

Vi du:

Bang 2.6: Qui md va co cau khach dén Viét Nam phan theo phuong tién,
c6 nghia bang s6 6 ¢ phan 2 ¢ tén goi 1a “Qui md va co ciu khach dén Viét
Nam phan theo phuong tién’;

Bang 2.6. Qui md va co cau khach dén Viét Nam phan theo phwong tién

2000 2002 2005 2007

Ty Ty Ty Ty
Ngan |trong | Ngan |trong | Ngan |trong | Ngan | trong
lwot | (%) |luwot | (%) |lwot | (%) |luot | (%)

Duong

khong 1113,1 52,0 |1540,3 58,6 |23352 67,2 |3261,9 782

Duong thuy |256,1 | 12,0 |309,1 |11,8 |200,5 |58 2244 |54

Duong bd 7709 36,0 | /7788 |[296 |(9418 |2/,1 |6852 |16/4
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Tong s6 2140,1 | 100,0 | 2628,2 | 100,0 | 3477,5 | 100,0 | 4171,5 | 100,0

Nguon: Nguyén Vian D (2009)

Biéu d6 2.4. Co ciu thi trdng Outbound cta Viét Nam, co nghia 13 dd thi s6
4 trong phin 2 cé tén goi 13 “Co cau thi treomg Outhound cia Viét Nam”™
Biéu d6 2.4. Co ciu thi trréng Outhound cia Viét Nam

Chan An (12.0%4) Trung quoc
(4.0%) (25.0%)

Heoa Ky
(500
Malaysia Tha Lan
(16.0%) | @0.0%)
Singapore
(18.0%5)

Nguon: Nguyén Van D (2009)

- Pau trang 01 cua Bao cao thyc tap, sinh vién phai ghi rd Chu dé/
Pé tai ciia Bao céo thyc tap.

- Sinh vién duoc tu do lya chon cau trdc cia Bao co thuc tap (theo
chuong, muc...) nhung phai dam bao 16gic noi dung cac van dé can trinh bay.
Khuyén khich sinh vién lua chon cau tric trinh bay theo tirng van dé nghién cuu.

- Sinh vién phai tuan thu cac yéu cau vé trich dan tai liéu. Moi y
kién, khéi niém, két luan, nhan dinh, quan diém, sé liéu ... ma khdng phai cua
riéng sinh vién va moi tham khao khac phai duoc trich dan theo Quy dinh vé
trich din va chéng dao vian theo Quyét dinh sé 1392/QD-DVTDT ngay
26/9/2023 cua Hiéu truéng trudng Pai hoc Vian hoa, Thé thao va Du lich Thanh
Hoa.

- Sinh vién si dung kiéu chit ¢& chit Time News Roman 14, gidn
dong 1,5. Lé trén 2cm, 1& dudi 2cm, 18 phai 2cm va 1é trai 3cm; mat do chit binh
thuong, khong dugc nén hodc kéo dan khoang cach gitra cac dong, cac chi.

Hudng dan két cau va ndi dung trinh bay béo cao thyc tap cubi khoa

- Trang bia (theo mau)
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- Trang phu bia (theo mau)

- Trang “Lo1 cdm on”

- Trang “Muc luc”

- Trang “Danh muc céc ky hiéu, chit viét tat” (néu co)

- Trang “Danh sach cac bang st dung” (néu co)

- Trang “Danh sach céc biéu dd, dd thi, so d6, hinh anh” (néu co)

*  PHAN MO DAU.

Pit van dé, tam quan trong y nghia dot thuc tap va 1y do chon lya chon
don vi thuc tap, chuyén dé nghién ctru.

*  PHAN NOI DUNG

Thong thudng dugce trinh bay theo két cau sau (c6 thé diéu chinh cho phu
hop véi ndi dung dé tai duoc lua chon):

PHAN 1: TOM TAT QUA TRINH THUC TAP

1. Nhing quy dinh chung, muc dich va phuong phap thuc tap

1.1. Nhing quy dinh chung

- Thuc hién Quyét dinh s6 1330/QD-DVTDT ngay 01/11/2021 cia
Hi¢u truéng Truong Pai hoc Vian hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hoéa vé viéc
ban hanh Quy dinh dao tao trinh d6 dai hoc theo hé théng tin chi tai Truong Dai
hoc Vin hda, Thé thao va Du lich Thanh Hoa.

- Thue hién Ké hoach s6 ....... /KH-DVTDT vé thuc tap cudi khoa

1.2.  Muc dich thuc tap

1.3. Phuong phap thuc tap

Tinh hinh thyc tap

Pia diém thyc tap

Thoi gian thuc tap

No6i dung thuc tap

PHAN 2. GIOI THIEU VE PON VI THUC TAP

Noi dung bao gom:
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Tom luge qué trinh hinh thanh va phét trién

Chtrc nang va linh vuc hoat dong

Co céu to chirc

Mbi quan hé lién két v6i cac don vi khac trong hoat dong cua co quan,
don vi - Tinh hinh hoat dong cua co quan, don vi trong 3 -5 nam vira qua

Chién lugc phuong hudng phat trién cia don vi trong twong lai

-Céc ndi dung khac

* KET LUAN VA KIEN NGHI

3.2. Nop Phiéu nhén xét thue tap

3.2.1. Yéu cdu vé Phiéu nhdn xét thuc tip

Song song v&i bao cio thuc tap, mdi sinh vién cin nop Phiéu nhan xét
thue tip do don vi tiép nhan thuc tdp xac nhan. Phiéu nhan xét phai tuan thi
mau quy dinh ctia Nha trudng va bao gdm céc ndi dung co ban:

. Thong tin vé don vi tiép nhan thyuc tap.

. Thoi gian thuc tap.

. No61 dung cong vi¢c ma sinh vién da tham gia thyc hi¢n.

. Nhan xét vé thai do, tinh than trach nhiém, y thuc ky luat cua sinh
vién trong qua trinh thyc tap.

. Nhan xét vé k¥ nang chuyén mon, kha nang van dung kién thirc, ky
nang mém (giao tiép, 1am viéc nhom, to chirc cong viée).

. Panh gid tong thé vé két qua thuc tdp cua sinh vién (theo thang
diém 10 hodc nhan xét bang 15i).

Phiéu nhéan xét phai dugc ky tén, dong d4u x4c nhan cta don vi thuc tap
va ndp cung vai bao cao thuc tap vé B6 mon.

3.2.2. Vai trd cia Phiéu nhdn xét

Phiéu nhan xét thuc tap 1a can cu quan trong dé Khoa/Bo mon danh gia
khach quan qua trinh thuc tap cta sinh vién. Dong thoi, day ciing 1 co s¢ dé
sinh vién ty nhan dién nang lyc ban than, nhan biét nhiing diém manh can phat

huy va nhitng han ché can khic phuc trong qua trinh rén luyén nghé nghiép
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tuong lai.

3.3. T6 chirc danh gia két qua thuc tap

3.3.1. Quy trinh danh gia thuc tap

Sau khi sinh vién ndp déy du béo cao thuc tap va Phiéu nhan xét thuc tap,
Khoa/B6 mén sé tién hanh t6 chirc danh gia két qua thuc tip theo mot quy trinh
khoa hoc va chat ché:

. Buwéc 1: BO mon phan cong giang vién chidm bao cdo thuc tap. Mbi
bao cao dugc cham bai it nhat 01 giang vién c6 chuyén mén phu hop.

. Budc 2: Giang vién doc, nhan xét va chidm diém duya trén cac tiéu
chi danh gia di dugc quy dinh, bao gdm: ndi dung chuyén mon, kha ning van
dung 1y thuyét vao thuc tién, k¥ ning phan tich, danh gia van d¢, trinh bay hinh
thure, tinh trung thuc trong bao cao.

. Buéc 3: Bo mon t6 chic budi danh gia tong két thuc tap. Ty vao
quy md va tinh chat timg chuyén nganh, viéc danh gia c6 thé thuc hién thong
qua hinh thirc bao vé bao cédo thuc tap hodc xét duyét hd so bao cdo.

3.3.2. Tiéu chi danh gia thuc tap

Viéc danh gia thuc tap duoc tién hanh trén co sé cac tiéu chi cu thé, khoa
hoc va minh bach, bao gom:

. Thai d§ va y thire thwe tip: chip hanh ndi quy, ky luat; tinh than
hoc héi; thai do lam viéc nghiém tuc, trach nhi¢m.

. Két qua thuc hién nhiém vu tai don vi thwe tip: mic d6 hoan
thanh cac cong viéc dugc giao; tinh sang tao, chi dong trong cong vigc.

. Chit lwong bao cao thwe tap: tinh logic, khoa hoc; kha ning phan
tich, danh gia van dé; muc do van dung kién thuc 1y luan vao thuc tién; tinh thuc
té, kha nang dé xuét giai phap.

. Phiéu nhan xét thue tap: danh gia tir don vi tiép nhéan thuc tap vé
nang luc, pham chat va két qua cong viéc ctia sinh vién.

3.3.3. Xép loai két qua thuc tap

Can ctr trén téng s6 diém danh gia, két qua thuc tap cda sinh vién duoc

xép loai theo thang diém quy dinh ctua Nha trudng, thudng bao gdm cac mic:
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Xuit séc, Gioi, Kha, Trung binh, Yéu.

Sinh vién dat két qua Xuit sic va Gioi s& dugc wu tién xét khen thuong,
ghi nhan thanh tich vao hd so hoc tp. Trudng hop sinh vién c6 két qua thuc tap
dudi Trung binh hoac vi pham ndi quy trong qua trinh thyc tap s€ bi xem xét xur
Iy theo quy ché dao tao.

3.4. Y nghia cia cdng tac tong két, danh gia thuc tap

Viéc téng két, danh gia thuc tap khong chi nham xéac dinh két qua hoc tap
va rén luyén cta sinh vién trong sudt qua trinh thuc tip, ma con doéng vai trd

quan trong trong viéc:

. Kiém chirng niing lwe thue tién cua sinh vién trude khi tot nghiép.

. Gép ¥, diéu chinh chuong trinh dao tao dé dap tmg yéu cau thuc
tién.

. Boi dudng k§ niing nghé nghiép, nang cao y thic chuyén mén va

dao dirc nghé nghiép cho sinh vién.

. Ting cwong moi lién hé gitra Nha trudng va cac don vi thuc tap,
mo rong co hoi hop téc, tuyén dung nguén nhan luc chat luong.

Thong qua qua trinh tong két, danh gia nghiém tic va khoa hoc, sinh vién
c¢6 thém dong lyc dé hoan thién ban than, phat trién k¥ ning nghé nghiép va san

sang gia nhap thi trudng lao dong sau khi tét nghiép.
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