UBND TINH THANHHOA ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC VAN HOA Dge Iip - Ty do - Hanh phic
THE THAO VA DU LICH

Sé: 258/QD- BPVTDT Thanh Héa, ngay 7 thang 4 nam 2017

QUYET DINH
V/v ban hanh Quy ché td chiic va hoat djng
ciia phong Khdo thi va Diam bio chit lrgng Gido duc

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
THANH HOA

Cin & Quyét dinh sb: 1221/QD-TTg ngdy 22 thang 7 nam 2011 cua Thu tuéng
Chinh phti v& viéc thanh lap Truong Pai hoc Van héa, Thé thao va Du lich Thanh Hoa;

Cin c&r Quyét dinh s6 70/QD-TTg ngay 10/12/2014 ctia Thu tuéng Chinh pht
ban hanh ”Diéu 1& Trudng dai hoc”

Cin cr Quyét dinh sb: 438/QD-UBND ngay 15/02/2012 ciia Cht tich UBND
Tinh Thanh Héa vé viéc Ban hanh Quy ché tb chiic va hoat déng cia Truong Dai
hoc Vin héa, Thé thao va Du lich Thanh Héa;

Can cit Quyét dinh sb: 227/QD-DVTDT ngay 30 thang 3 nim 2017 vé viéc
thanh 14p phong Khao thi va Bam bao chét luong gido duc;

Theo dé nghi ctia Truéng phong Khio thi-DPBCLGD;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché td chirc va hoat dong ctia phong
Khao thi va Pam bao chét luong gido duc thuéc Truong Pai hoc Vin héa, Thé thao
va Du lich Thanh Hoa;
Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky ban hanh;

Cac quy dinh trudce déy trai véi ndi dung ciia Quyét dinh nay déu khong con
gia tri thuc hién.
Piéu 3. Céc 6ng (ba) Trudng céc don vi: Khio thi-Dam bio CLGD, T4 chirc cin
bd, Hanh chinh-Tong hop,Thanh tra céc don vi va cd nhin ¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay ./.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

UBND TiNH THANH HOA
TRUONG PAI HOC VAN HOA Dgc lip - Ty do - Hanh phic
THE THAO VA DU LICH

QUY CHE
Té chitc va hoat dong ciia phong Khéo thi va Pam bio chit lwong Gido duc
thudc Truong Dai hoc Vin hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hoa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 258/0P-DVIDT ngay 7 thang 4 nim 2017
ciia Hiéu truong Truong Dai hoc Van héa, T hé Thao, Du Lich Thanh Hod
CHUONG I
VI TRi, CHUC NANG VA NHIEM VU

Didu 1. Vi tri, chirc niing
Phong Khao thi va Pam bao chét luong gido duc la don vi thudc truong Dai
hoc Vin hoa, Thé thao va Du lich Thanh Héa, dugc thanh lap theo Quyét dinh so:

227/QD-BVTDT ngay 31 thang 3 nam 2017 cta Hiéu truong Dai hoc Vén hoa, Thé

thao va Du lich Thanh Hoa.
Phong Khao thi va Dam bao chit Iuong gido duc thuc hién chirc nang: Khao

thi va dam bao chét luong gido duc, cu thé:
a. Tham muu cho Hiéu trudng vé cong tac Khao thi va cong tac PBCLGD
trong nha trudng.
b. Tham muu cho Hiéu trudng ban hanh ké
g va céc cong cy, tieu chuén danh gid chét luong dé thuc hién cong téc tw danh

hoach, muc tiéu, chinh sach chét

Juon
gia va danh gid ngoai.

c. Gitip Hiéu trudng trong viéc thuc hién quéan ly va tb
cong téc khao thi; cong tac tu danh gia, kiém dinh chét luong ctia nha truong.

d. T chirc thuc hién cc nghiép vu vé khao thi va PBCLGD theo quy dinh cua

chirc cac hoat dong vé

Bb GDDT va quy dinh clia nha trudng.
Piéu 2. Nhiém vu:

2.1. Cong tic khdo thi:
a. T6 chirc xay dung va trinh Hiéu truéng ban hanh céc vén ban hudng dan

cong tac khao thi; hudng dan thuc hién va theo ddi viée thuc hién cac van ban nay
tai cac don vi trong Truong.

b. Phdi hop véi céac khoa lap ké hoach va to chirc trién khai xdy dung ngan
hang dé&/cau hoi thi két thuc hoc phan doi véi céc bac, cac hé dao tao trong Nha

trudng dam béo ding muc tiéu hoc phéan va chuin déu ra.
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¢. Quan Iy va khai thac hiéu qua ngén hang d&/cAu hoi thi két thuc hoc phén
ding quy dinh.

d. T chirc thi va chim thi nghiém tuc cac ky thi két thuc hoc phan, thi tot
nghiép cho céc hé do trudng dao tao dim bao ding quy ché, bdo cdo két qua timg
hoc ky vé tinh hinh thi ctr ctia don vi theo quy dinh.

e. Phéi hop véi céc khoa cai tién phwong phép thi cho pht hop voi yéu cau clia
nganh, bac va hé dao tao nhdm néng cao hiéu qua danh gia chét luong dao tao; nghién
ciru va tmg dung phuong phap, cong nghé méi vao cong téc soan thao dé thi.

g. Tham gia céc 16p tap huén lién quan dén cong tac khao thi (néu c6)

h. Thuc hién thong ké, bo céo theo yéu cAu ctia nha trudng vé cong téc khao thi
2.2. Cong tac dam bao chit luong:

a. T chirc xay dung va trinh Hiéu truéng ban hanh céc vin ban huéng dan
cong tac dam bao chét luong gi4o duc; hudng dan va theo ddi viéc thuc hién cac

vin ban nay tai cac don vi trong truong;
b. Tham muu cho Hiéu truéng vé chién lugc, dé xuit cac giai phap nhim

dam béo va nang cao chit lugng dao tao clia nha trudng (phuong phép giang day,
phuong phép hoc tap, kiém tra, d4nh gia chét luong dao tao, cac diéu kién dam bao
chit luong gido duc);

c. Nghién ctru, dénh gia chét luong va higu qua cua céc hoat dong dao tao,
bao cdo Hiéu truong dé c6 bién phap chi dao nham dap Ung muc tiéu néng cao chit
luong dao tao;

d. Phéi hop véi cac don vi c6 lién quan xdy dung cong cu dénh gia, t6 chirc
ldy y kién phan hoi cta cac bén lién quan vé cic hoat dong cua nha truong nham
kip thoi dé xuft céc bién phép cai tién, didu chinh ning cao chit luong dao tao
trong nha truong, dam béo thuc hién t5t muc tiéu, st mang cua Nha truong va
quyén loi ctia ngudi hoc.

e. Chu tri va phdi hop véi céc don vi trong Truong cép nhat cac thong tin,
minh chimg theo tiéu chudn/tiéu chi ctia KDCL, t& chitc thuc hién céc ndi dung
cdng viée, tich liiy céc tai liéu, minh ching phuc vu cho cong tac tu danh gia. Xay
dung ké hoach, chuén bi céc loai tai liéu, hé so lién quan, tham muu cho Hiéu
trudng vé cong tic danh gid ngoai theo ké hoach ctia nha trudng va céc thong tu,
cong vin huéng dan cia B§ GD&DT.

g. Té chirc céc khoa tap huén, boi dudng nghiép vu vé cong tac dam bao
chit lugng cho CBGV ciia trudng; tham du cac 16p tap huén, bdi dudng vé kiém
dinh chét lugng do B Gido duc va Dao tao td chic va céc bd, nganh khac.
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h. Tiép nhén, xur ly céc loai hé so, cbng vin lién quan dén cong tac dam bao
chét lugng; quan ly, luu trit hd so tu danh gia;

i. Dinh ky hang ndm bdo céo két qua viéc thyc hién cong tac ty danh gia
chét lugng co s& gido duc v& Bo Gido duc va Pao tao theo chirc nang nhiém vu
cua don vi.

CHUONG I
CO CAU TO CHUC, NHAN SU’
Piéu 3. Co chu tb chirc

Co chu td chirc ciia phong Khao thi-DBCLGD gom c6:

1. Trudng phong

2. Pho Trudng phong

3. Céc vién chtrc thuc hién cong tac chuyén mén: Khao thi va Dam bao chit
luong gido duc.

Pidu 4. Nhiém vu cu thé ciia tirng vién chirc.

Cin ¢t vao chirc ning, nhiém vu, chi truong cia cap c6 tham quyén, dic
diém tinh hinh cu thé cia don vi, trinh d9, ning luc vién chirc, quy mé hoat dong,
tinh chét céng viéc va nhan su cu thé; Phong Khéo thi-Dam bao chét luong gido
duc c6 thé bd tri vién chirc, ngudi lao dong phu trach riéng timg nhém nhiém vu
hoic kiém nhiém céc nhém nhiém vu trén co s tinh gon, hiéu qua va tiét kiém.

1. Truéng phong

a. Chiju trach nhiém diéu hanh vé moi hoat dong ctia phong theo cac quy
dinh cua Hiéu trudng va phap luat ctia Nha nudc;

b. Xay dung ké hoach, chuong trinh, ndi dung, bién phap thyc hién vé khao
thi vd PBCLGD @& trinh Hiéu truéng xem xét phé duyét;

c. Puoc quyén thuc hién céc giao dich véi cac don vi trong va ngoai Trudng
khi dugc Hiéu trudng giao;

d. T8 chire thuc hién cac nhiém vu Khao thi, PBCLGD

e. Chim lo doi sdng vét chat, tinh than cho cén b, vién chirc trong don vi;

g. Phéi hop vuéi cac don vi khac trong trudng thuc hién céc nhiém vu dugc
giao nham hoan thanh tdt céng viéc cua phong;

h. Pén dbc, kiém tra céng viée clia cic thanh vién trong don vi, dinh ky bao
céo hoat dong ctia don vi voi Hiéu trudng;

i. Tham gia céc 16p tép hudn, bdi dudng nghiép vu vé KT-DPBCLGD do Bb
GDDT hoic cac B9, Ban, Nganh lién quan td chire (néu cd);

k. Thyc hién mét s6 nhi¢m vy khac theo sy phén cong ciia Hiéu trudng,
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2. Ph6 Trudng phong

Phé Truong phong la ngudi gitip viée cho Trudng phong thye hién mét sb
nhiém vy cy thé nhu sau:

a. Xay dung ké hoach va t5 chire thye hién cong tic Khdo thi hang nidm theo
quy dinh cta Nha trudng va cia Bo GDDT;

b. Xay dung ké hoach va t8 chirc thyc hién cong tac ty dénh gia CSGD,
CTDT hang nim theo quy dinh ciia B) GDPT;

¢. Truc tiép hudng dan, don déc, phdi hop véi cdc don vj trong toan trudng
trong viéc xdy dung béo cao tu danh gia nhiam thye hién tt bao cdo ty danh gid
theo quy dinh;

d. Xay dung ké hoach, chuén bi aw% du tai liéu, hd so minh ching, ndi dung,
bién ban c6 lién quan theo hudng din ctia B GDBT khi nha truong dénh gia ngoat;

e. Dinh ky bao cdo va chiju trach nhiém trude Trudng phong vé két qua thuc
hién céc mit cdng tdc va nhiém vy dugc giao;

g. Thay mét Trudng phong xir ly cong viéc ctia phong khi Truong phong di
véng va c6 trich nhiém bdo cdo lai két qua trong thoi gian Trudng phong viing mit;

h. Tham gia céc 16p tap huén, bdi dudng nghiép vu vé KT-PBCLGD do B¢
GDDT hoic céc Bo, Ban, Nganh lién quan td chirc (néu co);\

i. Thuc hién mét s6 nhiém vu khéc theo sy phan cong clia Truong phong.

3. Cac vién chirc phu trach Khéo thi, Dam bio chét luwong gifo duc
3.1. Vién chikc thuwe hién céng tic Khéo thi (2 vién chirc)

a. Nghién ciru, bién soan va tham muu cho Lanh dao Phong cdc vin ban
hudng din cdng tac Khao thi, hudng dn va theo ddi viéc thuc hién cdc vin ban
nay tai cac don vi trong Trudng;

b. Lap k& hoach va tham muu cho Lanh dao phong td chuc trién khai xay
dung ngén hang d&/cu hoi thi két thic hoc @_:,,5 ddi véi cée trinh do ddo tao (bao
gdm ca chinh quy va VLVH), ddm bao ding muyc tiéu hoc phin va chuan dau ra
cia nganh dao tao;

c. T chirc quan 1y va khai thac sit dung ngéin hang d&/cau hoi thi két thuc
hoc phén; nghién ctru, ing dung phuong phép, cong nghé méi vao cong tdc bién
soan dé thi;

d. Phéi hop véi céc don vj c6 lién quan trong khéu lam dé, in sao va bio mét
dé thi trong cac ky thi két thuc hoc phan. :

e. Lap ké hoach va E&m hop véi cac don vi td chirc thi két thic hoc E:_,,E

timg hoc ky/ndm hoc;
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g. Phéi hop véi céac khoa tridn khai thuc hién cong tac chim thi, h6i phach,
vao didm dbi véi tt ca céc trinh do do Nha trudmg dao tao (bao gom cé hé chinh
quy va VLVH);

h. Tham gia céc 16p tip hudn, bdi dudng ngh
GDDT hoic cac Bo, Ban, Nganh lién quan tb chirc (néu c0);

i. Thuc hién mot s6 nhiém vu khéc theo sy phén cong cua Trudng phong.
3.2. Vién chirc thuc hién cong tic DBCLGD (3 vién chirc)

a. Nghién ciru, bién soan va tham muu cho Lénh dao Phong cac van ban
huéng din vé cong tic PBCLGD, cong t4c tur dénh gia CSGD, CTDDT tai Truong
theo céc quy dinh, hudng din ctia B6 GDDT va céac B, Ban, Nganh co lién quan;

b. Xy dung hé théng cng cu dénh gia va t chirc danh gid hoat déng dao
tao clia nha truong;

¢. Huéng dan, kiém tra thuc hién cong tac tu d
hoach PBCLGD hang nam duoc Hiéu trudng phé duyét;

d. Phébi hop vdi cac don vi trong viéc cap nhat cac thong tin, minh chimg

on vi theo c4c tiéu chuén KPCL ciia BO GDDT;
g van lién quan dén cong tic

iép vu vé Khio thi do BO

4nh gi4 tai cac don vi theo ké

cua céc d

e. Tiép nhén, xur ly céc loai hd so, con
G tai don vi;
ho Lanh dao Phong céc biéu mau
g nhim ning cao

PBCLGD; quan ly, luu trit hd so TD
g. Nghién ctru, bién soan va tham muu ¢

lay y kién céc bén lién quan vé moi mat hoat dong cua nha truon
chét lrong dao tao trong nha truong,;
h. Phéi hop véi cac don vi lién quan trong viéc td churc, trién khai, khao sat,
xtr 1y dir liéu va bdo cdo két qua cho Lanh dao Phong vé hoat dong lay y kién phan
hoi ctia cac bén lién quan vé céc mit hoat dong clia Nha truong;

i. Tham gia céc 16p tap huén, boi dudng nghiép vu vé dam bao va KDCL do
Bo GDPT hoic céc Bo, Ban, Nganh lién quan t6 chirc (néu co);

k. Thuc hién mét s6 nhiém vu khéc theo su phén cong ctia Trudng phong.
4. Ngoai nhirng nhiém vu trén, vién chirc phong KT-PBCLGD (bao gém ca lanh
dao phong) con tham gia cong tic giang day, nghién ctru khoa hoc va cac hoat
dong khéc theo cac quy dinh cu thé vé& hoat dong td chic dao tao, hoat dong

NCKH-CN ctia Nha trudng dd duge Hiéu truéng phé duyét.
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CHUONG III
NGUYEN TAC LAM VIiC, CHE: PO HOI HOP VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Nguyén tic lam viée va ché 49 hi hop

1. Phong KT-PBCLGD lam viéc theo ché d6 thu trudng. Moi hoat dong cua
phong phai dam bao nguyén téc cong khai, dan chi, tudn thi phap luat va cac quy
dinh hién hanh.

2. Trong phén cong cong viéc, mdi viéc chi giao mdt ca
nhiém chinh va c4 nhan lién quan co6 trach nhiém phéi hop.

3. Vién chirc trong Phong phai chip hanh sy quan ly, phan cong cong tac
ctia Trudng phong. Trong truong hop thiy yéu ciu khong hop ly, dé phat huy tinh
dan ch, vién chirc co quyén théng tin, bdo cao 1én Hiéu trudng vé cac cong viéc
lién quan dén cong tac quan ly cua Phong.

4. Ché d6 héi hop
- Hop phong: dinh ky mbi thang hop 01 lin sau khi Lanh dao Phong tham

gia hop giao ban véi Lénh dao Trudng, hop Hoi dong Nha trudng hodc td chirc
hop dot xuat khi ¢ cong viéc hodc nhiém vu phat sinh;

- Hop véi Lanh dao Truong: diu mdi thang Lanh dao Phong tham gia hop
giao ban véi Lanh dao Trudng hodc hop Hoi ddng Nha trudng. Can bd vién chirc
ctia phong tham gia cac cudc hop v6i Ban Gidm hiéu trong qua trinh thuc hién

nhan chiu trach

cong tac tu ddnh gia Nha trudng;

- Tham gia cac cudc hop, sinh hoat chuyén dé chuyén mén & cac khoa, bo
mon theo Quy dinh ché do 1am viéc cia Giang vién tai Truong Dai hoc Vian hoa,
Thé thao va Du lich Thanh Hoéa.

Piéu 7. Quan h¢ cong tic
1. Poi véi Hiéu truéng, cic Phd Hidu trudng

a. Phong KT-BDBCLGD chiu sy lanh dao, chi dao truc tiép va toan dién cua
Hiéu trudng ’vé toan bd cong tic theo chirc nang, nhi€ém vu ctia Phong. Trudng
phong truc tiép nhan chi dao ndi dung cong tac va phai thuong xuyén bdo céo két
qua cong viéc da dugc phan cong cho Hiéu trudng;

’ b. Theo dinh ky phéi' bao cdo véi Hiéu truong vé noi dung cong tac va dé
xuat céc bién phap giai quyet cong tac chuyén mon cua Phong.
2. Doi vdi cdc don vi khdc
.a. Phong KT—DBCPGD thyc hién mbi quan hé hop téc va phdi hop véi céc
don vi khéc trén co s& dong cap, binh déng, theo chic ning, nhiém vu, k& hoach
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ban ha’nh, dudi sy chi dao, diéu hanh chung cta Hiéu trudng hoje Phé Higu truong
phu tréch trye tiép nhim dam béo hoan thanh nhi¢m vu chung ctia Truong;

b Phing KT-DBCLGD chs tr phbi hop v6i céc don vi khic gidi quyét cong
Vi€c vé nhitng vén dé c6 lién quan, néu chua nhét trf Truéng phong tap hop cac y

ki€n va trinh Hiéu truong xem xet, quyét dinh.

CHUONG 1V
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 8. Cin cur Quy ché nay, Truong phong KT-PBCLGD c6 trach nhiém
phén cong nhiém vu, xac dinh sb lvong nguoi lam viée cu thé déi voi timg vi tri
viée lam tuong {mg v6i timg vién chirc va bdo cdo truc tiép v6i Hiéu trudng.

Pidu 9. Truong phong KT-DPBCLGD va céc don vi, ca nhan cé lién quan co
tréch nhiém thue hién theo céc ndi dung quy dinh tai Quy ché nay. Trong qué trinh
thue hién, néu c6 phét sinh cac vin d& vuot qua thdm quyén thi Trudng phong ;=
nghién ciru d& xuit, kién nghj véi Hiéu truong xem xét, giai quyét hodc bd sung va /‘//

~ )

stra d6i Quy ché cho phu hop. /
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